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Quick Reference Guide
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Welcome to Smith Elementary!  In addition to the Magnolia ISD Student Handbook and
Code of Conduct, this guide is a quick reference for Smith procedures and policies.

Arrival and Dismissal - School Hours 8:30 to 3:40
● Early Morning Childcare - 6:30 to 7:30 - Drop off in back until 7:30.
● Front doors open at 7:45, staff is available to help until 8:25.
● 8:30 - Tardy bell rings - students must be in class by this time.
● Car Riders - NO PASSING; parents remain in vehicles at all times when in the line.  You may

pull into an empty spot after the child is picked up to buckle in.
○ Arrival - Students can let themselves out of the car if you are pulled up to the curb.  We

might not always have enough staff members to assist every spot.
○ Dismissal line - first driver stops by the basketball court at the end of the building so

parents of three-year olds can drive to the front of the line.
○ Dismissal - your child will be standing at 1 of 5 colored cones; pull up all the way behind

the car in front of you.
● Buses are loaded as they arrive, between 3:40 and about 4:05.



Attendance
● Absent students must have a note from a parent or doctor upon returning.  Excused absences

are for medical visits, religious holidays, and court appearances. Click here to report an
absence.

● If students are tardy, parents must sign them in at the front office.  Children arriving after 10:00
are considered absent for the day.

● Students cannot be checked out after 2:45.
● A combination of over 8 tardies and leave-earlies or absences will result in parents taking a

truancy class.
● Good attendance and punctuality will help parents avoid truancy court.

Visitors
● All visitors into the school will have their ID scanned.  Visitors must enter through the front

office - visitors cannot enter through the walker gate.
● Visitors are not permitted entry into the grade-level halls, the instructional area, unless

arrangements have been made prior to the visit.
● Visitors are welcome to the following events:

○ Lunch with your child once a week
○ Monthly Raising Readers Family Library Nights
○ Academic Parent Teacher Team Meetings - twice per year
○ PTO Events
○ Parent Teacher Conferences
○ End of Year Award Ceremonies
○ Class Parties and Field Trips - designated volunteers and chaperones only

Important Times
6:30 - Early Morning Childcare opens - free to all students, drop off in back.
7:30 - Early Morning Childcare drop off ends.  All cars must go to the car rider line in front at this time.
7:45 - Doors open and arrival begins.
8:25 - Attendance warning bell - car rider staff enters the building.
8:30 - School begins- at this time, parents must park, walk their child in, and sign that they are tardy.
10:00 - Attendance taken - Students are absent if not present by this time or checked out by this time.
2:00 - Cut off time for transportation changes. Click here to change your child’s way of going home.
2:45 - Cutoff time for early check out
3:40 - Dismissal Bell.
3:43 - Announcements begin to dismiss students.
4:00 - Arrive by this time to pick up students from the car rider line.

We are excited to partner with you!

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc8aSSQqdc4nuJ_wG9Nvfrp-l_FJnrK9SOSE8Vu5f5oa2p3hQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc8aSSQqdc4nuJ_wG9Nvfrp-l_FJnrK9SOSE8Vu5f5oa2p3hQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeE5A2k2TuJNAZft2ufgd-INVWuXXeJLoyjsTiUbWY7MDCLTQ/viewform


Smith Elementary
Guía de referencia rápida

2022-2023

¡Bienvenido a Smith Elementary! Además del Manual y Código de Conducta del
Estudiante de Magnolia ISD, esta guía es una referencia rápida para los
procedimientos y políticas de Smith.

Llegada y salida - Horario escolar 8:30 a 3:40
● Cuidado de niños matutino - 6:30 a 7:30 - Dejar en la parte de atrás hasta las 7:30.
● Las puertas delanteras se abren a las 7:45, el personal está disponible para ayudar hasta las

8:25.
● 8:30 - Suena la campana de llegada tarde - los estudiantes deben estar en clase a esta hora.
● Automóviles - NO REBASAR; los padres permanecen en los vehículos en todo momento

cuando están en la fila. Puede detenerse en un lugar vacío después de que recojan al niño
para abrochar el cinturón.

○ Llegada: los estudiantes pueden salir del automóvil si lo detienen junto a la acera. Es
posible que no siempre tengamos suficientes miembros del personal para ayudar en
cada lugar.

○ Fila de salida: el primer conductor se detiene junto a la cancha de baloncesto al final
del edificio para que los padres de niños de tres años puedan conducir hasta el frente
de la fila.

○ Salida: su hijo estará en uno de los 5 conos de colores; deténgase completamente
detrás del automóvil que está frente a usted.

● Los autobuses se cargan conforme vayan llegando, entre las 3:40 y las 4:05



Asistencia
● Los estudiantes ausentes deben tener una nota de un padre o médico al regresar. Las

ausencias justificadas son para visitas médicas, días festivos religiosos y comparecencias
ante el tribunal. Haga clic aquí para reportar una ausencia.

● Si los estudiantes llegan tarde, los padres deben registrarlos en la oficina principal. Los niños
que lleguen después de las 10:00 se considerarán ausentes por el día.

● Los estudiantes no pueden salir después de las 2:45.
● Una combinación de más de 8 tardanzas y salidas anticipadas o ausencias resultará en que

los padres tomen una clase de ausentismo.
● La buena asistencia y la puntualidad ayudarán a los padres a evitar la corte por ausentismo

escolar.

Visitantes
● Se escaneará la identificación de todos los visitantes que ingresen a la escuela. Los visitantes

deben ingresar por la oficina principal; los visitantes no pueden ingresar por la puerta para
peatones.

● No se permite la entrada de visitantes a los pasillos de los salones, el área de instrucción, a
menos que se hayan hecho arreglos antes de la visita.

● Los visitantes son bienvenidos a los siguientes eventos:
○ Almuerzo con su hijo una vez por semana.
○ Noche mensual de lectores  en la biblioteca
○ Reuniones académicas del equipo de padres y maestros: dos veces al año.
○ Eventos de PTO.
○ Conferencias de padres y maestros.
○ Ceremonias de premiación de fin de año.
○ Fiestas de clase y excursiones: solo voluntarios designados y chaperones

Tiempos importantes
6:30 - Abre el cuidado de niños matutino- gratis para todos los estudiantes, déjelo en la parte de
atrás.
7:30 - Termina el tiempo para dejar el cuidado de niños matutino. En este momento, todos los autos
deben ir a la línea de automóviles al frente.
7:45 - Las puertas se abren y comienza la llegada.
8:25 - Campana de advertencia de asistencia: el personal del automóvil ingresa al edificio.
8:30 - Comienza la escuela: en este momento, los padres deben estacionarse, caminar con sus hijos
y firmar que llegan tarde.
10:00 - Se toma asistencia: los estudiantes están ausentes si no están presentes a esta hora o si no
se han ido a esta hora.
2:00 - Hora límite para cambios de transporte. Haga clic aquí para cambiar la forma de ir a casa de
su hijo.
2:45 - Hora límite para salida anticipada
3:40 - Campana de salida.
3:43 - Los anuncios comienzan a despedir a los estudiantes.
4:00 - Llegar hasta esta hora para recoger a los estudiantes en la línea de automóviles.

¡Estamos emocionados de trabajar con usted!

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc8aSSQqdc4nuJ_wG9Nvfrp-l_FJnrK9SOSE8Vu5f5oa2p3hQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeE5A2k2TuJNAZft2ufgd-INVWuXXeJLoyjsTiUbWY7MDCLTQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeE5A2k2TuJNAZft2ufgd-INVWuXXeJLoyjsTiUbWY7MDCLTQ/viewform

